
 فرايند عقد قرارداد با مجريان طرحهاي تحقيقاتي
 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 امضاء سه برگ فرم عقد قرارداد توسط مجري 

 ارجاع فرم عقد قرار داد جهت ثبت در كامپيوتر توسط كارشناس پژوهشي

 ورود اطلاعات فرم عقد قرارداد در دفتر ليست طرحها توسط كارشناس 

 فرم عقد قرارداد 3ثبت رايانه اي نامه مربوطه به پيوست 
 امضاء شده توسط معاون پژوهشي در دبيرخانه 

 پاراف فرم عقد قرارداد و نامه مربوطه توسط كارشناس پژوهشي

تكميل فرم طبقه بندي طرحها براي پرونده 
 مورد نظر توسط كارشناس مربوطه 

 

 غير مجاز

 مجاز
 

مكاتبه با دانشكده/ مركز تحقيقات و مجري طرح 
 براي ارائه گزارش نهايي طرح هاي در دست اجرا 

تبديل وضعيت طرح هاي در دست اجراي به 
 حالت مجاز توسط مجري طرح

ارجاع پرونده طرح تحقيقاتي پس از تصويب نهايي در  
دانشكده يا مركز تحقيقات براي عقدقرارداد به دفتر 

 مديريت امورپژوهشي 
 
 

يك نسخه فرم قرارداد در پرونده طرح مربوطه  بايگاني 
معاونت پژوهشي  و ارسال يك نسخه به حسابداري

 توسط مسئول دبيرخانه 

 
 

 متوسط مدت زمان انجام فرآيند:
 يك هفته 

 فرآيند: صاحبان
          معاون پژوهشي

  مدير امور پژوهشي     
                             كارشناسان مديريت پژوهشي

 مسئول دبيرخانه  
** توضيحات مربوطه در ضميمه فرآيند 
تصويب طرح هاي تحقيقاتي به پيوست 

 مي باشد.

بررسي تعداد طرح هاي پژوهشي در دست  
اجراي مجري طرح براساس فرمول موجود در 

مصوبه شوراي پژوهشي دانشگاه مورخ 
 **  توسط كارشناس مربوطه25/3/82


